
設計處 EP-10 成果分享 

專案管理—退審圖作業電子化 

前言 :  

    設計處各專案送審圖遵照船東習慣及規範要求，分紙本送審或電子送

審。紙本送審，船東將以紙本退審，紙本退審圖容易汙損或遺失，保存不

易，且有無法多人同時閱讀的缺點。若如為電子退審，就採以 E-MAIL 方

式進行作業，近日常有檔案過大無法傳送，造成資訊漏失，以及退審信各

船級及船東格式不同，以致於 outlook 搜尋不易。為了適應各專案的需求

及並統一格式，將所有的送退審資訊轉化為電子檔的形式保存，將船東或

船級的退審資訊(圖、信函等)，建置資料於專案管理_退審作業系統中，

專案管理_電子化退審圖作業程式以此構想開發。 

 

電子化退審圖作業- 功能展示(以陽明 2800TEU 貨櫃船(H1113 十艘)舉例) 

       

1. 陽明 2800TEU : 送審單位 (Owner) 

 

2. 選取退審作業的單位及圖號，進入次頁後，依欄位鍵入所需資訊 



 

 

3. 文管編號說明一 : 如船東船級有意見退審，退審意見 : Y，系統自動建立

一筆文管資料。 

   給予文管編號並於設計管理系統-行政管理-文管中心中查詢辦況。 

 

 

4. 文管編號說明二 :同時於承辦人的報工系統中，也會顯示有文件作業中 

   需經意見澄清處理完畢獲得船東或船級審核結案後，提示才會消除。 



 

 

5. 結案檔案:  

 

 

6. 設計處管理課，將船東或船級的退審資訊(圖、信函等)，建置資料於專案

管理_退審作業系統中後，設計同仁個人皆可於藍圖管理系統中查詢到所

需退審資訊。 

 



7. 管理數據統計、分析報表作業 也都可於送審圖狀況中快速查詢 :  

 

 

8. 選取退審作業的單位及圖號，進入次頁後，依欄位鍵入所需資訊，存檔後

系統會產生一封電郵，即可寄發退審通知給承辦人、及其課長跟 Leader。 

 

9. 電郵主旨明確顯示船號、退審單位、圖號，如有意見內文也會說明有文管

編號必須進行意見處理。 



 

 

 電子化退審圖作業執行成效：  

1. 無論是以紙本或電子檔形式退審，一律將船東或船級的退審資訊(圖、信函

等)，建置資料於專案管理_退審作業系統中，設計同仁皆可於設計藍圖管

理系統中查詢到所需退審資訊。 

2. 每一份送審圖都有文件管理編號，並結合承辦人的報工系統，做意見需處

理提醒，讓各承辦人、課長等能夠進行意見回覆管理。 

3. 各案有專案信箱接收退審意見，避免檔案太大有同仁無法收信，造成資訊

漏失。 

4. 資料庫建立後，各項管理數據皆可於系統中快速查詢。 

5. 由系統發出的退審通知，各專案皆以相同格式，以船號、退審單位、是否

有意見須處理為信件主旨，便於歸檔及搜尋。 

6. 唯一缺點是需有專人分類並於系統中建立資料及後續歸檔，相對花時間。 

 


